
Musterstadt, den XX.XX.20XX

Gläubiger ./. Schuldner

wegen Forderung aus Vertrag (Vertragsname) vom (Datum)

Sehr geehrter Schuldner, 

hiermit zeige ich an, dass mich Gläubiger, Adresse, mit der Wahrnehmung seiner rechtlichen 
Interessen beauftragt hat. Eine entsprechend ordnungsgemäße ausgestellte Vollmacht ist in Kopie 
beigefügt. 

Sie haben am (Datum) einen Kaufvertrag mit meinem Mandanten geschlossen, woraufhin dieser die 
Ware ordnungsgemäß geliefert und Ihnen die Rechnung übergeben hat. Trotz erfolgter Mahnung am 
(Datum) sind Sie den Kaufpreis bisher schuldig geblieben. Sie befinden sich somit im Verzug. 

Ich habe Sie daher Namens und im Auftrag meines Mandanten aufzufordern, den Kaufpreis in Höhe 
von (Betrag) nebst Verzugszinsen seit dem (Datum) auf mein in der Fußzeile angegebenes 
Geschäftskonto zu überweisen. Hierfür habe ich mir eine Frist bis zum

(Datum, fett gedruckt)

notiert. Aufgrund des Verzuges haben Sie zudem die Kosten meiner Inanspruchnahme zu tragen, die 
ich nachfolgend beziffere.

(Berechnung nach dem RVG)

Den Ausgleich dieser Kosten erwarte ich ebenfalls binnen der oben genannten Frist. 

Sollten Sie diese Frist fruchtlos verstreichen lassen, werde ich meinem Mandanten anraten, 
gerichtliche Hilfe in Anspruch zu nehmen. 

Mit freundlichen Grüßen

A.Recht          
Antonia Recht
Rechtsanwältin

Anlage:
Vollmacht vom Gläubiger

Antonia Recht
Kanzlei XY
Mustergasse 2
23456 Musterhausen

Schuldner
Musterstrasse 1
12345 Musterstadt


